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URLAUBSANTRAG / APPLICATION FOR LEAVE 
 
 

 URLAUB 
Leave 

 
 ZEITAUSGLEICH 
Compensatory Time 

 
 SONDERURLAUB 
Special Leave 
 
Grund / Reason: 

 
 

 SEMINAR / KURS 
Seminar / Training / Classes 
 
Kurstitel / Title:  
 
Ort / Place: 

 
 

 UNBEZAHLTER URLAUB 
Unpaid Leave 

 
 
NAME, TITEL 
Surname, Title 

VORNAME(N) 
First Name 

ZEIT: Vom (Datum) 
From (date) 

Bis 
To 

Tage / Std. 
Days / Hrs. 

VERTRETUNG 
Replacement 

SONSTIGES 
Other 

 
 
 
DATUM / Date UNTERSCHRIFT / Signature 

 Antragsteller 
Applicant 

 Abteilungsleiter 
Head of Department 

 Personalabteilung 
Staff Department 

 


